Kontrolér Mestskej ¢asti KoSice-Dargovskych hrdinov

Sprava

0 vysledkoch kontrolnej ¢innosti kontroléra MC Kogice-DH
za obdobie od 13. 12. 2016 do 13. 03. 2017.

Kontrolna ¢innost’ v uvedenom obdobi bola zamerana na tieto oblasti:

1. Kontrola plnenia uzneseni Miestneho zastupitel'stva Mestskej ¢asti KoSice - DH zo
dna 13. 12. 2016.

2. Kontrola evidencie a vybavovanie staznosti a peticii.

3. Kontrola vyberu spravnych poplatkov za vydavanie licencie na prevadzkovanie
vyhernych pristrojov v zmysle zdkona NR SR ¢.171/2005 Z. z. o hazardnych hrach
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov na rok 2016.

4. Kontrola dodrziavania zasad obehu uc¢tovnych dokladov.

Ad 1/

Kontrola plnenia uzneseni Miestneho zastupitelstva Mestskej casti KoSice - DH zo dia
13. 12. 2016 je samostatnym bodom rokovania MiZ MC Kogice - DH.

Ad 2/

Kontrola evidencie a vybavovanie staZnosti a peticii.

Kontrolné zistenia:

Za spravnost’ vedenia evidencie staznosti je zodpovedné vedica sekretariatu miestneho tradu
p. Katarina Amoros. Za sledované obdobie od 13. 12. 2016 do 13. 03. 2017 MC Kosgice - DH
nezaevidovala ziaden podnet ob&ana/ov, ktory by spiiial potrebné néleZitosti zakona ¢.9/2010
Z. 7. 0 staznostiach resp. zdkona ¢.85/1990 Z. z. o peti¢nom prave.



Ad 3/

Kontrola vyberu spravnych poplatkov za vydavanie licencie na prevadzkovanie vvhernych
pristrojov v zmysle zakona NR SR ¢.171/2005 Z. z. o hazardnych hrach a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov na rok 2016.

Ciel’ kontroly: Ciel'om kontroly bolo preverit’ postupy kompetentného zamestnanca uradu pri
udelovani individualnej licencie na prevadzkovanie vyhernych pristrojov v zmysle zdkona
NR SR ¢.171/2005 Z. z. o hazardnych hrach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov na rok
2016.

Pravny ramec:

e Zakon NR SR ¢.171/2005 Z. z. o hazardnych hrach a o0zmene a doplneni
niektorych zékonov,

e Zékon NR SR ¢.145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich
predpisov. Polozka 140 pism. a) bod 3- udelenie individudlnej licencie za
vyherny pristroj (1 500 €). Polozka 140 pism. ¢) bod 1 zmena licencie resp.
vymena vyherného pristroja (200 €),

e Zidkon NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Kontrolné zistenia:

Hazardné hry mozno prevadzkovat’ len na zéklade licencie udelenej alebo vydanej podla
zakona NR SR ¢.171/2005 Z. z. o hazardnych hrach a ozmene a doplneni niektorych
zékonov, za podmienok ustanovenych tymto zdkonom a urcenych v individuédlnej licencii
alebo vSeobecnej licencii a pri dodrzani povinnosti podla schvaleného herného planu vratane
pravidiel hazardnej hry, pricom hazardné hry podla § 3 ods. 2 pism. d), Cize ,,hazardné hry
prevadzkované prostrednictvom vyhernych pristrojov mozno prevadzkovat len na tzemi
obce, na ktorom ich prevadzkovanie nie je obmedzené vSeobecne zdviznym nariadenim obce.
Podrla § 10 ods. (5) zdkona o hazardnych hrach obec:

e rozhoduje o udeleni individuélnej licencie podl'a tohto zakona,

e vykondva spravu odvodov do rozpoctu obce,

e uklad4 sankcie podl'a tohto zakona.

Zakon NR SR ¢.171/2005 o hazardnych hrach bol novelizovany a upravil tak niektoré
nalezitosti a povinnosti obce napr. aj v oblasti vykonavania dozoru. V novele zakona platnej
od 01. 01. 2017 st organmi dozoru:

a) financné riaditel'stvo Slovenskej republiky,

b) danové urady,

c) colné urady.



V sledovanom obdobi 2016 vykonava dozor nad dodrziavanim tohto zakona, inych vSeobecne
zavéaznych pravnych predpisov a podmienok uréenych v individudlnej licencii udelenej podla
tohto zdkona obec.

Podl'a ustanovenia § 22 odsek 2 zakona NR SR ¢. 171/2005 Z. z. o hazardnych hrach
»(2) Obec udel'uje individualnu licenciu na prevadzkovanie hazardnych hier
prostrednictvom vyhernych pristrojov umiestnenych na jej tuzemi. Individudlna
licencia sa udel'uje na jeden kalendarny rok. Za vydanie povolenia na prevadzkovanie
vyhernych hracich pristrojov hradi ziadatel’ (prevadzkovatel’) podl'a zakona 145/1995 Z.
z. o spravnych poplatkoch polozky 140 pism. a) bodu 3 spravny poplatok vo vyske
1500 € za kazdy jeden vyherny pristroj. Za zmenu licencie hazardnej hry hradi ziadatel
spravny poplatok v sume 200 € podla sadzobnika spravnych poplatkov, polozky 140
pism. c) 1.

Udelovanie individualnych licencii ma v kompetencii veduca referentka oddelenia
zivotného prostredia, vystavby a podnikatel'skej ¢innosti MVDr. Méria Tomekova.

Na rok 2016 Mestska cast’ Kosice - Dargovskych hrdinov udelila individualne licencie
v stlade so zdkonom NR SR ¢.171/2005 o hazardnych hrach a ozmene a doplneni
niektorych zékonov na 27 vyhernych automatov a to nasledujucim firmam:

Udelené licencie na rok 2016

Nazov Cislo Pocet Zaplatena Datum

firmy rozhodnutia automatov sumav € a sposob
a jeho datum uhrady

Erebos 054/PC/2015 4 ks 6 000 € B.P.

spol s.r.o dna:11.12.2015

H&H 053/PC/2015 10 ks 15000 € B.P.

automaty dna:08.12.2015

S.r.0.

Sprint 052/PC/2015 1ks 1500 € B.P.

S.I.0. dna:05.12.2015

Orfex 055/PC/2015 12 ks 18 000 € B.P.

S.r.o. dna:14.12.2015

SPOLU 27 ks 40 500 €

Pozn. :BP-bankovy prevod

Ziadosti jednotlivych firiem obsahovali vietky potrebné naleZitosti uvedené v zékone
NR SR ¢.171/2005 Z.z. 0 hazardnych hrach. Jednotlivé spravne poplatky boli uhradené
pred udelenim individualnej licencie. MC - DH ziskala za udelené licencie na rok 2016
celkovo 40 500 €. V porovnani s rokom 2015 je to 0 1 500 € mene;.




PrehPad o uhrade spravneho poplatku pri vymene vyherného pristroja

Nazov Déatum Détum Prijmovy Suma v
firmy vydania uhrady pokladni¢ €
dodatku spravneho ny doklad
rozhodnutia poplatku ¢.
Orfex 13.06.2016 10.06.2016 228/2016 200 €
S.r.o.
Orfex 02.02.2016 25.01.2016 20/2016 200 €
S.r.o. 0

Podla zdkona NR SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich
predpisov je ziadatel’ o vymenu vyherného pristroja povinny uhradit’ spravny poplatok
200 € a to pred vydanim rozhodnutia. V kontrolovanom obdobi 2016 doslo k vymene 2
hracich pristrojov na zaklade dodatkov k uz vydanym rozhodnutiam a to u firmy Orfex
S. 1. 0. (2ks).

Zaver:

Cielom novely zdkona NR SR ¢. 171/2005 Z. z. o hazardnych hrach a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov je podl'a ministerstva zniZit' pocet miest, na ktorych sa hazardné hry
prevadzkuji. Od roku 2019 by tak mali automaty a ,,gambling* zmiznat' napriklad z kréiem.
Hazardné hry totiZ novela zdkona presiva do herni a zvySuje minimalny pocet hracich
zariadeni pripadajtcich na jednu heriiu zo sucasnych 5 na 12 kusov.

Vykonanou kontrolou zo strany kontrolného organu neboli zistené nedostatky v zmysle
zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite aozmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Ad 4/

Kontrola dodrziavania zasad obehu vuctovnych dokladov.

Ciel’ kontroly: Cielom kontroly bolo preverit postupy a dodrZiavanie zasad pri obehu
uctovnych dokladov.



Pravny ramec:

e Zakon NR SR ¢.431/2002 Z. z 0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskor$ich predpisov,

e Interna smernica MC KE-DH 0 obehu uétovnych dokladov &. 01/FO/2007 zo diia
15. 03. 2007.

A. Metodické usmernenie:

1) Predpisana forma a naleZzitosti uétovnych dokladov

Uctovny doklad je podl'a § 10 zakona NR SR &.431/2002 Z. z. o uétovnictve preukéazatelny
uctovny zaznam, ktory musi mat’ nasledovné nalezitosti:

oznacenie uc¢tovného dokladu,

obsah tctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

pefiaznl sumu alebo daj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu

datum uskutoc¢nenia t¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zatétovanie,

e oznacenie uctov, na ktorych sa Gctovny pripad zauctuje.

Uétovnymi dokladmi MC KE - DH st najma:

a) zmluvy, dohody,

b) doslé a odoslané faktary,

c) bankové vypisy,

d) pokladni¢né doklady — prijmové a vydavkové,

e) mzdové doklady ( pracovné zmluvy, mzdové listy, dohody o vykonani prace ),
f) interné doklady,

g) cestovné doklady - cestovny prikaz, doklad o zi¢tovani cestovného,

h) poskytnutych preddavkov z pokladne,

1) evidencia drobného hmotného a nehmotného majetku.

2) Fazy obehu uc¢tovnych dokladov

Obeh uctovnych dokladov poukazuje na postup podavania dokladov od ich vyhotovenia az po
archivaciu, vymedzenie prava a zodpovednost jednotlivych osdb za overenie vecne]



a formalnej spravnosti a uvadza nadvdznost’ pracovnych postupov vratane lehdt podavania
dokladov medzi zamestnancami.

a) Vznik ext. alebo int. a¢tovného dokladu

e Ext. doklady - postou, kuriérom, faxom resp. emailom.
e Int. doklady vyhotovuje prislusné oddelenie, ktoré¢ho sa uc¢tovny doklad tyka.

b) Kontrola formalnej spravnosti u¢tovného dokladu

Nalezitosti uc¢tovného dokladu predpisané zakonom o uc¢tovnictve sa kontroluji zodpovednym
pracovnikom pred ich zauactovanim. Uctovny doklad podlicha schvaleniu a kontrole
V opa¢nom pripade nemdze byt zauctovany resp. preplateny.

¢) Kontrola vecnej spravnosti i¢tovného dokladu

Zamestnanec zodpovedny za dodavku preskima stilad idajov uvedenych v G¢tovnom doklade
so skutoCnostou, t.j. preveruje spravnost’ vysky penaznych ¢iastok, spravnost’ uctovného
obdobia, mnozstvo, rozsah prac, dodrzanie zmluvnych podmienok a pod.

d) Priprava k zauctovaniu u¢tovného dokladu

Zodpovedny zamestnanec ocisluje doklad z ¢iselného radu a zaznamena (predkontuje) na
uctovnom doklade pripadne na prilohe k G¢tovnému dokladu Gc¢tovaci predpis.

Oznacenie Uctovnych dokladov, uctovnych knih a ostatnych uctovnych pisomnosti a ich
usporiadanie musi byt uskutocnené tak, aby bolo zrejmé, Ze su kompletné, a ktorého
uctovného obdobia sa tykaju.

Opravy v uctovnych dokladoch, v uctovnych knihach a v ostatnych uétovnych pisomnostiach
sa vykonaji, ak uctovny zéznam je nelplny, nepreukédzateny, nespravny alebo
nezrozumitelny. Opravy sa musia uskutocnit’ podla § 34 zakona o GcCtovnictve tak, aby bolo
mozné vzdy urCit’ zodpovednu osobu, ktora vykonala opravu, datum jej vykonania, a aby
Z vykonanej opravy bolo mozné zistit’ aj obsah povodného uctovného zdznamu. Na opravu
uctovného zépisu treba vzdy vyhotovit’ actovny doklad.

e) Zauctovanie uctovného dokladu

Doklad sa podpiSe zodpovednym zamestnancom a uvedie sa dditum, kedy bol zatctovany.

f) Archivacia a¢tovného dokladu

Uttovné doklady sa archivuji po dobu piatich rokov nasledujtcich po roku, ktorého sa tykaji
Vv zmysle ustanovenia § 35 zdkona o UCtovnictve. Zodpovedné osoby su stanovené
Vv Registratirnom poriadku MU.



g) Skartacia

B. Kontrolné zistenia obehu jednotlivych druhov actovnych dokladov

1. Evidencia, kontrola a obeh odberateP’skych faktiar a dobropisov

Zamestnanec zodpovedny za priame kontakty s odberatelmi vystavi na zaklade uzavretej
zmluvy alebo objednavky doklady pre vystavenie odberatel'skej faktiry a postipi ich na
finan¢né oddelenie. Finan¢né oddelenie faktaru opatri nalezitostami uctovného dokladu
a zaeviduje do knihy odberatel'skych faktar. Zamestnanec zodpoveda za vecnu a Ciselnu
spravnost’ a uplnost’ udajov. Zabezpe¢i odoslanie origindlu faktiry odberatelovi a képiu
faktiry s prislusnymi prilohami (objednavka, zmluva atd’.).

Zamestnanec zodpovedny za zalUctovanie odberatel'skych faktar overi pripustnost
hospodarskej operacie. Zodpovedd za spravnu predkontaciu faktary z hladiska uctovného.
Sleduje splatnost’ pohladdvok aich thrady avykona pripadné upomienkovanie pri
oneskoreni. Zatuctované faktiry pripravi na archivaciu.

2. Evidencia, kontrola a obeh dodavatel’skych faktur

Zamestnanec podatelne MU vyznaéi na prijatej faktire datum prijatia a odovzda finanénému
odd. najneskor v d’alsi pracovny deii od prijatia.

Zamestnanec (U¢tovnik ) faktury roztriedi na investicné, materialové resp. rezijné a pri zapise
do Knihy doslych faktar priradi im evidenéné ¢islo (podl'a Knihy doslych faktir). K faktare
pripoji likvida¢ny list vyplneny podl'a predtlace. Fakturu postipi d’alej zamestnancovi, ktory
vykon objednal.

Zodpovedny zamestnanec vykona kontrolu vecnej a ¢iselnej spravnosti faktary. Ak sa jedna
0 tovarovu fakturu, priradi jej Cislo obchodného pripadu t.j. na likvidaénom liste vyznaci €islo
objednavky resp. zmluvy. Zaroven na likvidatnom liste vyzna¢i polozku a podpolozku
z ktorej ma byt’ faktira Cerpand. Spravnost’ a opodstatnenost’ fakturacie potvrdi podpisom
avrati faktru na likvidaciu. Zodpovedd za vcasné vratenie faktiry z hladiska datumu
splatnosti faktury.

Uttovnik po vrateni faktary overi formélnu spravnost , pripustnost hospodarskej operacie
a zabezpeci spravnu predkontaciu vSetkych hospodarskych operacii uvedenych na prislusne;j
faktare v stulade s platnou metodikou ucCtovnictva a tak, aby prostrednictvom vhodného
Clenenia analytickych uctov zaroven zabezpecil zdkonom poZzadované informacie a zabezpeci
uhradu faktury a zatctované faktury pripravi na archivaciu.

Uttovnik vykona na zaklade vypisu z bankového Gétu, resp. pokladni¢ného dokladu zapis
0 datume uskutoc¢nenia tthrady v Knihe doslych faktur.



3. Evidencia, kontrola a obeh vypisov z bankovych uctov

Styk sbankou =zaistuje vedica financného oddelenia resp. zastupujici zamestnanec,
odovzdava odsuhlasené a schvalené prikazy na thradu peniaznému tstavu na platenie, prebera
vypisy z penazného ustavu.

Uttovnik zuétovava jednotlivé polozky a prevadza kontrolu tétovného stavu bankovych
uctov s bankovymi vypismi.

Podpisové pravo na prikaz na tthradu a vyber financnych prostriedkov maju:

e starosta MC KE-DH
e prednosta MU
e Vveduca fin. oddelenia

Platobny styk prostrednictvom sluzby ,internet banking™ zaistuje vedtca finan¢ného
oddelenia resp. zastupujici zamestnanec. Origindly odsuhlasenych a schvalenych prevodnych
prikazov veduca finan¢ného oddelenia, resp. zastupujici zamestnanec, po zrealizovani thrad
prostrednictvom sluzby ,,internet banking* uschovéva na finan¢nom oddeleni.

K jednotlivym vypisom z bankovych ucétov st archivované kopie prisluchajucich prikazov na
tthradu potvrdené bankou. Uétovnik bankovy vypis preveri a zaeviduje datum uhrady do
Knihy odberatel'skych a dodavatel'skych faktir. Vykond formalnu kontrolu bankovych
vypisov, preskima opravnenost’ vSetkych platieb a preveri, ¢i neobsahuji platby cudzich
organizacii, resp. fyzickych osob. Pri kazdej platbe na vypise oznaci druh platby.

Jednotlivé bankové doklady predkontuje a zatétuje. Po zauctovani preveri, ¢i zatétovanie
suhlasi so zostatkom na vypise z bankového uctu. Skontroluje, ¢i jednotlivé listy bankového
vypisu nadvdzuju na celkové obraty. Zauctované vypisy pripravi na archivaciu.

4. Evidencia, kontrola a obeh pokladni¢nych dokladov

Na pokladni¢nu operdciu vyhotovi zamestnanec samostatny prijmovy alebo vydavkovy
pokladni¢ny doklad na zéklade predloZzenych dokladov (cestovny prikaz, vyplatnd listina,
faktara, ustrizky z elektronickej registratnej pokladne atd’.). Zodpoveda za vecnu a Ciselnu
spravnost’ vystavenych dokladov. Pokladni¢né operécie (prirastok, resp. Ubytok penazi)
zachytava v pokladni¢nej knihe.

Kazda pokladni¢nd operacia musi byt pred vyplatenim hotovosti schvalend opravnenym
Zzamestnancom.

Za kazdy den, v ktorom vznikli pokladni¢né operacie, vykona do dennika zapis o zostatku
pokladniénej hotovosti. UGtovnikom predlozi listy z pokladniénej knihy s prislusnymi
prilohami na zauctovanie raz za tyzden.



Uttovnik preveri pripustnost pokladniénej operacie a formalnu spravnost pokladni¢nych
dokladov. Ak priloha pokladni¢ného dokladu pozostava z viacerych dokladov, overi, ¢i je cela
kone¢nd suma na pokladnicnom doklade riadne zdokladovani. Zodpovedd za spravnu
predkontaciu uctovnych pripadov.

Zauctované doklady pripravi na archivaciu.

Veduca finanéného oddelenia v priebehu uctovného obdobia vykona Styrikrat inventarizaciu
pokladne.

Pokladni¢né operacie moéze prevadzat len pokladnik, ktory ma podpisani hmotnu
zodpovednost’ s narabanim hotovosti.

Zamestnanec Kultirneho strediska odovzda trzbu z akcii do pokladne minimalne raz za
mesiac. Zamestnanci matri¢ného tradu odovzdaju trzbu denne, na konci pracovnej smeny
resp. najneskor nasledujuci deni do 10.00 hod.

5. Evidencia, kontrola a obeh dokladov na aétovanie miezd
Podkladom pre G¢tovanie miezd su:

- rekapitulacie vyplatenych miezd celkom,

- prehlad o vyske poistného, vyplatenych davkach,

- prehl'ad odvodov podla poistovni,

- rekapitulacia zrazok,

- hromadné prikazy na thradu.
Podklady na vyplaty miezd odovzdavaju veduci oddeleni mzdovej uctovnicke vzdy v 1.
pracovny deil po uplynuti mesiaca. Mzdova uctarenn spracuje mzdy a celkova rekapitulaciu
do 10. dna v mesiaci, uskutocni vSetky odvody financnych prostriedkov a odovzda do
pokladne na vyplatenie, resp. pri vyplatach bezhotovostne prostrednictvom banky vyhotovi
prikazy na thradu.

Rekapitulaciu miezd odovzda mzdové uctaren do finan¢nej uctarne na zauctovanie.

6. Evidencia, kontrola a obeh dokladov pri poskytovani nahrad pri pracovnych cestach

Zamestnanci st si povinni pred zaiatkom pracovnej cesty (tuzemskej resp. zahranicnej)
vystavit’ cestovny prikaz, ktory povol'uje a schval'uje starosta resp. prednosta MU MC Kosice
- DH.

Zaloha pred nastupom pracovnej cesty sa zamestnancovi poskytuje v zmysle § 36 ods. 1 a 2
zakona o cestovnych nahradach, ako umerna predpokladana vySka cestovnych vydavkov.

Vyplatu zalohy zaznamend pokladnik na cestovnom prikaze a na vydavkovy pokladni¢ny
doklad.



Po ukonceni pracovnej cesty je zamestnanec povinny do 10 pracovnych dni, resp. vo
vynimocnych pripadoch do 30 dni, predlozit ucétarni vyacétovanie pracovnej cesty
s podpornymi dokladmi a vratit’ nevyuctovanu cast’ zdlohy do pokladne.

Uttovnik uskutoéni kontrolu vecnej spravnosti, preveri forméalne naleZitosti vratane
prilozenych dokladov s podpisom starostu resp. prednostu MU a vyuétovanie odovzda
pokladnikovi na zaistenie vyplaty cestovnych nahrad v zmysle § 36 ods. 4 az 6 zékona
0 cestovnych nahradach alebo k inkasu nevyactovanej Casti zalohy.

C. Podpisové vzory

Podpisové vzory osdb opravnenych schvalovat’ uctovné pripady, preskiumat pripustnost
pripadov a spracivat’ G€tovné doklady zaistuje a aktualizuje finan¢né oddelenie. Origindl
zoznamu podpisovych vzorov osdb opravnenych vydavat a schvalovat’ operacie suvisiace
s prostriedkami v pefiaznych ustavoch je zaslany do prislusnych penaznych tstavov.
Podpisové vzory zamestnancov opravnenych schvalovat hospoddrske operacie a pracovné
cesty zabezpecuje finan¢né oddelenie. V pripade organiza¢nych a personalnych zmien sa tieto
vzory aktualizujl.

Zaver : V kontrolovanom obdobi neboli zistené nedostatky, ktoré by odporovali predpisanym
zékonom alebo vnutornym predpisom. Jednotlivé ucltovné doklady su hierarchicky
usporiadané a obsahuju vSetky potrebné naleZitosti.

Internym predpisom k dodrziavaniu zasad o obehu uctovnych dokladov je smernica ¢&.
01/FO/2007. Po dokladnom prestudovani smernice konStatujem potrebu jej aktualizacie
z doévodu formalnych uprav niektorych odsekov.

Vykonanou kontrolou zo strany kontrolného organu neboli zistené nedostatky v zmysle
zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite aozmene a doplneni
niektorych zékonov.

V Kosiciach diia 06.03.2017

Ing. Mgr. Martin FarkaSovsky, v. r.
kontrolor mestskej Casti



