Smernica

0 prijimani a vybavovani oznameni suvisiacich s oznamovanim
protispoloCenskej €innosti

Poradové Cislo internej smernice: 3/2019

Nazov organizacie: Mestska Cast KoSice-Dargovskych hrdinov
Vypracoval. Mgr. Jaroslav Sulen

Schvalil: Mgr. Jozef AndrejCak — starosta

Datum vyhotovenia smernice: 28. 8. 2019

Uginnost smernice: 1. 9. 2019

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani a preverovani
oznameni Vv suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej protispoloCenskej Cinnosti
(dalej len ,protispoloCenska cinnost®) ako aj zavaznej protispoloCenskej Cinnosti
mestskej Casti KoSice-Dargovskych hrdinov ako organu verejnej moci a
zamestnavatefa (dalej len ,mestska Cast”) v sulade so zakonom ¢. 54/2019 Z.z.
0 ochrane oznamovatefov protispoloCenskej innosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov (dalej len ,zakon®).
Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mestskej Casti.

Zodpovednou osobou, ktora je povinna kazdé kvalifikované oznamenie a oznamenie
protispoloCenskej Cinnosti prijat, preverit a evidovat v sulade so zakonom a touto
smernicou, je kontrolér mestskej Casti (dalej len ,zodpovedna osoba®).

Smernica o prijimani avybavovani oznameni  suvisiacich s oznamovanim
protispoloCenskej cCinnosti (dalej len ,Smernica“) upravuje vnutorny systém
preverovania oznameni podla ustanovenia §10 ods.8 zakona, pricom urCuje najma
podrobnosti o:

a) podavani oznameni,

b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni,

c) zachovani mi€anlivosti o totoZnosti oznamovatela,

d) evidovani oznameni podla §11 ods.1, zakona

e) oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia,

f) spracuvani osobnych udajov uvedenych v oznameni.



Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu
prisluSnému na prijatie oznamenia, uradu alebo zamestnavatelovi. Za oznamovatela
sa povazuje aj blizka osoba oznamovatefa, ktora je v pracovnopravnom vztahu
k tomu istému zamestnavatelovi ako oznamovatel, k zamestnavatelovi, ktory je
zavislou osobou vo vztahu Kk  zamestnavatefovi oznamovatela alebo
k zamestnavatelovi, ktory je =zaloZzeny alebo zriadeny zamestnavatefom
oznamovatela, pricom je tejto osobe priznana rovnaka pravna ochranu ako
oznamovatelovi, okrem moznosti priznania odmeny podla §9 zakona.

2. Oznamenim je uvedenie skutoCnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela
v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie
alebo v suvislosti s cinnostou vo verejnom zaujme aktoré sa tykaju
protispoloCenskej Cinnosti,

3. Kvalifikovanym oznamenim je oznamenie, ktoré moze prispiet alebo prispelo
k objasneniu zavaznej protispoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo
k usvedcCeniu pachatefla,

4. Protispolo¢enskou c¢innost'ou sa rozumie kriminalita a ina protispoloCenska
¢innost. Kriminalita je konanim, ktoré je trestnym ¢inom /vSetky trestné Ciny, tak
fyzickych os6b ako aj pravnickych osdb/. Ina protispolo¢enska Cinnost’ je konanim,
ktoré je priestupkom, inym spravnym deliktom / upravenym v zakone o priestupkoch,
v zakone o sprave dani a poplatkov, v zakone o odpadoch a pod./ a inym konanim,
ktoré sice nedosahuje intenzitu trestného Cinu, priestupku alebo spravneho deliktu,
ale negativne pdsobi negativne na spolo¢nost’ / diskriminacia, Sikana, rézne formy
obtazovania, zneuzivania nadriadeného postavenia veducim zamestnancom
a pod./,

5. Zavaznou protispoloéenskou cinnostou sa rozumie protipravne konanie
definované ako:

a) trestny Cin poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdspkej unie podla §261 az
263 Trestného zakona, trestny C€in machinacii pri verejnom obstaravani a
verejnej drazbe podla § 266 az 268 Trestného zakona, trestné Ciny verejnych
Cinitelov podla § 326 az 327a Trestného zakona alebo trestné Ciny korupcie
podla § 328 az 336b Trestného zakona,

b) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysSujucou tri roky,

c) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou urenou
vypoctom, alebo

d) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur.

Clanok 3
Podavanie a prijimanie oznameni

1. Oznamenie mozno podat pisomne, uUstne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou.

2. Pisomny podnet sa podava do podatefne Miestneho Uradu na adresu: Mestska Cast
KoSice — Dargovskych hrdinov, Dvorkinova 7, 040 22 KoSice. Zamestnanec podatelne
pisomné oznamenie bezodkladne zaeviduje do informacného systému na spravu
registratury a postupi ho zodpovednej osobe.



Oznamenie podané ustne (osobne) do zaznamu prijima zodpovedna osoba. O prijati
ustneho oznamenia zodpovedna osoba vyhotovi zaznam (Priloha ¢.1 tejto Smernice).
Spisany zaznam o podani ustneho oznamenia predlozi oznamovatelovi na precitanie a
podpis. Zaznam musi obsahovat’ defi a hodinu jeho vyhotovenia, meno a priezvisko
oznamovatela, jeho pobyt a skutoCnosti, ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet k
objasneniu protispoloCenskej prip. zavaznej protispolo¢enskej €innosti a k zisteniu
alebo usvedCeniu jej pachatefa. Na poziadanie sa oznamovatefovi vyda rovnopis
zaznamu. Zodpovedna osoba nasledne zabezpeci evidenciu oznamenia do podatelne
Miestneho uradu.

Podanie oznamenia elektronickou formou je mozné uskutoénit na adrese
www.slovensko.sk alebo e-mailom na kontrolor@kosice-dh.sk, ktora je pristupna 24
hodin denne.

Zodpovedna osoba prijaté oznamenie bezodkladne, najneskér nasledujuci der predlozi
na zaevidovanie do centralnej evidencie doru¢enej posty podatelni miestneho uradu.

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni

Pri preverovani oznameni sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.

Zodpovedna osoba je povinna prijat a preverit kazdé oznamenie do 90 dni od jeho
prijatia. Tuto lehotu mozno predizit o dalsich 30 dni stym, Ze predizenie oznami
oznamovatelovi s uvedenim dévodov prediZenia. Za preverenie oznamenia sa
povazuje aj postupenie veci na vybavenie podla Trestného poriadku alebo osobitnych
predpisov / napr. zakona o priestupkoch/.

Celkova lehota preverenia oznamenia nesmie presiahnut 120 dni od jeho prijatia.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v oznameni,
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo upresnenie s urenim lehoty na uskutoCnenie tohto ukonu, tak aby bolo
doplnené oznamenie vybavené v lehotach uvedenych v odseku 2 tohto ¢lanku.

V pripade, Ze napriek postupu zodpovednej osoby nebude oznamenie doplnené
v poZzadovanom rozsahu zo strany oznamovatela, zodpovedna osoba vyznaci tento
dbvod v osobitnej evidencii oznameni, pri vysledku preverenia oznamenia.

Pokial oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo starostovi mestskej
Casti (dalej len ,dotknuty zamestnanec® a ,starosta®), zodpovedna osoba bez
zbytocného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo starostu s obsahom
oznamenia a umozni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predloZit doklady, pisomnosti ¢i iné
informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani sa s obsahom
oznamenia je zodpovedna osoba povinna dbat’ na zachovanie mi€anlivosti o totoZnosti
oznamovatela

Zodpovedna osoba je opravnena za ucCelom riadneho a v€asného preverenia
oznamenia, pozadovat informacie od vSetkych organizaénych utvarov Miestneho uradu
mestskej Casti.


http://www.slovensko.sk/
mailto:kontrolor@kosice-dh.sk

8. Organizac¢né utvary Miestneho uradu su povinné zodpovednej osobe bezodkladne
poskytnut pozadovanu sucinnost a to najma poskytnut vysvetlenia a zapozicCat
originaly administrativnych spisov a inych pisomnych zaznamov.

9. Pred vyhotovenim pisomného zaznamu (Priloha ¢.2 tejto Smernice), zodpovedna
osoba umozni oznamovatelovi vyjadrit’ sa k zistenym zaverom. Pokial oznamovatel
uvedie nové skutoCnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovedna osoba sa
musi s tymito skutoCnostami a nesuhlasnymi namietkami vysporiadat v pisomnom
zazname o vysledku preverenia oznamenia s uvedenim, Ci su tieto skutoCnosti
a namietky opodstatnené.

10.0 vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam
(Priloha ¢.2 tejto Smernice), v ktorom zhrnie skutoCnosti, ktoré uvadza oznamovatel
a suCasne sa vyjadri ku kazdej skutoCnosti, a to z hladiska preverenia pravdivosti
tvrdenych skutoCnosti a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k
moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Clanok 5
Evidencia oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest osobitnu evidenciu oznameni, v ktorej
zaznamenava nasledovné udaje:

e datum doru€enia oznamenia,

e meno, priezvisko a pobyt oznamovatefla,
e predmet oznamenia,

e vysledok preverenia oznamenia,

e datum skoncCenia preverenia oznamenia.

Vzor osobitnej evidencie oznameni tvori prilohu €.3 k Smernici.

2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne
zaevidovat v evidencii oznameni pod cislom oznamenia, ktoré pozostava
z poradového Cisla jeho dorucCenia a roku doruCenia. Zodpovedna osoba je
povinna vyziadat Cislo z podacieho dennika pre kazdé doruCené oznamenie,
ktoré nebolo doru€ené na podatelfiu Miestneho uradu postou alebo osobne.

3. Zodpovedna osoba je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v osobitnej
evidencii oznameni tri roky odo dha doruéenia oznamenia.

Clanok 6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia

1. Zodpovedna osoba je povinna oznamit oznamovatefovi vysledok preverenia
oznamenia a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, do
desiatich dni od preverenia oznamenia. Ak bolo preverenie oznamenia skoncené
postupenim veci na vybavenie podla Trestného poriadku alebo osobitnych
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predpisov, zodpovedna osoba si vyZiada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to
umoznuje osobitny predpis a do desiatich dni od doruc€enia tohto vysledku s nim
oboznami aj oznamovatefla.

2. Vysledok preverenia oznamenia, oznami zodpovedna osoba oznamovatelovi na
adresu, ktoru oznamovatel uviedol ako adresu pobytu.

3. Pokial oznamovatel oznamenia v oznameni uvedie inu adresu pre oznamenie
vysledku preverenia jeho oznamenia, zodpovedna osoba vysledok preverenia
oznamenia zasSle na tuto adresu.

4. Oznamenie vysledku preverenia oznamenia zasiela zodpovedna osoba ako
doporucenu postovu zasielku do vlastnych ruk. V pripade, ze oznamovatel
oznamenia si doporuCenu posStovu zasielku do vlastnych ruk nevyzdvihne
v lehote jej uloZenia alebo sa takato zasielka vrati mestskej Casti s vyznacenim
adresat neznamy, povaZuje sa takato zasielka za riadne dorucenu.

5. Vpripade, ze oznamovatel neprevzatej poStovej zasielky podla
predchadzajuceho odseku poZiada o opatovné zaslanie tejto zasielky,
zodpovedna osoba tejto Zziadosti vyhovie, pricom tato skutoCnost uvedie
v prislusSnom administrativnom spise. Opatovné zaslanie vysledku preverenia
oznamenia nie je porusenim povinnosti zodpovednej osoby podfa ods. 1 tohto
¢lanku.

Clanok 7
Spracovanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

1. Mestska Cast sa pri spracovavani osobnych udajov riadi zakonom ¢. 18/2018
Z.z. oochrane osobnych udajov a ozmene a doplneni niektorych zakonov
v plathom zneni.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Touto Smernicou sa rusi Smernica €. 2/2015 o prijimani a vybavovani podnetov
suvisiacich s oznamovanim protispoloCenskej €innosti zo dia 24.06.2015.

2. Tato Smernica nadobuda udinnost driom 01.09.2019.

Mgr. Jozef Andrejcak
starosta



Prilohy:

Priloha €. 1 : Zadznam o podani ustneho oznamenia
Priloha &. 2 : Zapisnica z preverenia oznamenia
Priloha €. 3 : Osobitna evidencia oznameni

Priloha ¢. 1

Mestska Cast’ KoSice-Dargovskych hrdinov
Dvorkinova 7, 040 22 KoSice

evid. C.

Zaznam o podani ustneho oznamenia

Meno a priezvisko osoby ktora podala oznamenie:

Datum dorudenia 0ZNAmMENIA: e

Podpis osoby ktora oznamenie podala: ..........ccccoieiiiii

Oznamenie prevzal:
meno zodpovedného zamestnanca ...

Podpis:



Priloha €. 2

Mestska Cast’ KoSice-Dargovskych hrdinov

Dvorkinova 7, 040 22 KoSice

evid. C.

Zapisnica z preverenia oznamenia

Evidenéné ¢islo podaného oznamenia: .................

Datum dorucéenia oznamenia: ...........ccooevveveviieeerennnnnns

Vysledok preverenia oznamenia:

Datum skoncenia preverenia oznamenia:

Meno a priezvisko osoby ktora oznamenie preverila:

Podpis osoby ktora oznamenie preverila:

Podpis:



Priloha ¢. 3

Osobitna evidencia oznameni v zmysle zakona €. 54/2019 Z.z. o ochrane
oznamovatelov protispolo¢enskej Cinnosti

Datum Meno, Predmet Vysledok Datum

dorucenia priezvisko oznamenia preverenia skoncenia

oznamenia a pobyt oznamenia preverenia
oznamovatela oznamenia




